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Reihenfolge Text Handlung 

1. 

In dieses Eingabefeld wird der 
Abstract eines Artikels übernommen. 
Es handelt sich dabei um ein 
vergrößer- bzw. skalierbares 
Freitextfeld 

 

2. 

Den Abstract kopiere ich von der 
Webseite des Artikels und füge ihn in 
das Eingabefeld ein. Aus der PDF des 
Artikels kopiere ich ihn nicht, um die 
Übernahme überflüssiger 
Zeilenumbrüche zu vermeiden 

Abstract auf der Webseite markieren, 
mit Rechtsklick/Strg + C kopieren und 
in das Eingabefeld einfügen. 

3. 

In diesem Fall verfügt der Abstract 
über Zwischenüberschriften. Diese 
muss ich in Großbuchstaben 
schreiben und mit einem 
Doppelpunkt vom restlichen Text 
abgrenzen. Dadurch wird die 
Lesbarkeit erhöht. Ich kann mir 
Schreibarbeit sparen indem ich den 
Abstract in Word einfüge und mit 
UMSCHALT + F3 die Überschiften 
umformatiere. 

Zwischenüberschriften Großschreiben 
und Doppelpunkt Spatium dahinter. 
 
In einem Word Fenster Überschriften 
durch Doppelklick markieren, mit 
UMSCHALT-Taste + F3 in 
Großbuchstaben umformatieren und 
um einen Doppelpunkt und Spatium 
ergänzen. 

4. 

Falls der Abstract in mehreren 
Sprachen vorliegt, füge ich die 
verschiedenen Versionen des 
Abstracts in eigene Eingabefelder ein. 
Dazu nutze ich das Plus-Zeichen. 

Weiteres Eingabefeld durch das Plus 
erstellen. 

5. 

Mit den Pfeilen lässt sich die 
Reihenfolge anpassen und mit dem 
Minus kann ich Eingabefelder 
löschen. 

Reihenfolge durch die Pfeile ändern, 
durch das Minus Eingabefeld wieder 
löschen. 

 


